
FB 45/110.020 - 1 -

Fachbereich Kinder, Jugend und Schule Die Oberbürgermeisterin 

Aufgabenbeschreibung der außerschulischen Partei 
für das Schuljahr 

Verantwortung 

Name der außerschulischen Partei 

Adresse 

Telefon 

E-Mail 

Bankverbindung Name der Bank 

BIC 

IBAN 

Name der Schule 

Anzahl Gruppen 

Kurzbeschreibung des Angebotes 

Rechtliche 
Grundlagen 

RdErl. d. Ministeriums für Schule, Jugend und Kinder vom 12.02.2003, 
in zuletzt geänderter Fassung. 

Ratsbeschlüsse der Stadt Aachen vom 15.06.2005 und 25.04.2007. 
Standards der Stadt Aachen zur Offenen Ganztagsschule 
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Kostenplan 

Personalkosten (Gesamtbetrag) 

Sach- und Materialkosten (Gesamtbetrag) 

Overheadkosten (Gesamtbetrag) 

Gesamtbetrag Angebot 

Bestätigungen zum Kostenplan 

Es wird bestätigt, dass der außerschulischen Partei bekannt ist, dass insgesamt mindestens 
Personalstunden 

vorzuhalten sind (Personalmindeststandard), 

der o.g. Personalmindeststandard nach derzeitiger Planung für das 
entsprechende Schuljahr erfüllt wird, 

der außerschulischen Partei die Regelungen zur Erbringung des  
Verwendungsnachweises bekannt sind und dieser hierbei nach Ablauf des 
entsprechenden Schuljahres zu den entstandenen Kosten detailliert Anga-
ben an FB 45/110.020 (Betriebskostenförderung) übermittelt. 

Aufgaben (bitte ankreuzen) 

Tägliche verlässliche pädagogische Betreuung bis 16 Uhr: 
Gruppenarbeit 

Hausaufgabenbetreuung 

Freizeitgestaltung 

Koordination der Teilnahme der Kinder an außerunterrichtlichen Angeboten 

Begleitung der Kinder zu außerschulischen Lernorten 

Ansprechpartner für Kinder 

Sonstiges: 

Betreuung des gemeinsamen Mittagstisches: 
Pädagogische Gestaltung des Mittagstisches 

Abrechnung des Essensgeldes 

Küchendienst 

Sonstiges: 
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Aufgaben (bitte ankreuzen) 

Zusammenarbeit mit Schule, Eltern und weiteren außerschulischen Parteien: 

Mitarbeit in der Steuerungsgruppe 

Mitwirkung in Schulmitwirkungsorganen: 

Schulkonferenz 

Schulpflegschaft 

Klassenpflegschaft 

Lehrerkonferenz 

Regelmäßige Besprechung auf Leitungsebene 

Regelmäßige Besprechung Teams 

Tandem zwischen pädagogischen Mitarbeitern und Lehrern 

Anlassbezogene Fallbesprechung 

Elterngespräche 

Sonstiges: 

Ferienangebote: 

Ostern von: bis: 

Sommer von: bis: 

Herbst von: bis: 

Weihnachten von: bis: 

Sonstige von: bis: 
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Standorte der Angebote (mit Adresse) 

Schule 

Andere Betreuungsräume 

Außerschulische Veranstaltungsorte 

Sportstätten 

Sonstige 

Aachen, den  Aachen, den Aachen, den  

Für die außerschulische Partei: Für die Schule: Für den Schulträger: 

(Rechtsverbindliche Unterschrift) (Rechtsverbindliche Unterschrift) (Rechtsverbindliche Unterschrift) 
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